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Regel for Riksbankens styrande dokument

Innehall och syfte

| denna regel finns bestammelser om hur de styrande dokumenten ska utformas och
forvaltas.

Syftet med regeln ar att se till att Riksbankens styrande dokument blir aktuella,
lattillgdngliga, enkla att forsta och anpassade till den specifika verksamheten.

Malgrupp

Denna regel ska tillampas av den som utformar och férvaltar styrande dokument.
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1. Inledning

1.1 Definitioner

Styrande dokument - en policy, regel eller rutinbeskrivning.

Policy - anger principer eller innehaller bestammelser av strategisk betydelse for
banken. Den ar normalt 6versiktlig.

Regel - anger detaljerade bestammelser for verksamhetsomraden som berér hela
banken eller for en huvuduppgift inom en eller flera avdelningar.

Rutinbeskrivning — innehaller detaljerade bestammelser for ett arbetsomrade eller en
arbetsprocess.

Ett dokument som inte faller under ndgon av dessa tre kategorier betraktas inte som
styrande dokument och omfattas inte av denna regel. Innehallet i denna regel kan
anvandas som stod och vagledning for framtagandet av 6vriga dokument som inte ar
styrande dokument.

2. Roller och ansvar

Av Riksbankens instruktion foljer att avdelningscheferna, chefsjuristen, riskchefen och
sakerhetschefen ansvarar for att det finns policyer, regler och rutinbeskrivningar inom
de egna ansvarsomradena.

Beslutsfattare beslutar om styrande dokument enligt de mandat som reglerasii
Riksbankens instruktion och enligt de principer som beskrivs i denna policy. De ska ocksa
verka for och 6vervaka att de styrande dokumenten féljs. Metod och frekvensen av
uppféljningen ska bestdammas utifran specifika behov.

Det ska finnas en forvaltningsansvarig for varje styrande dokument som ansvarar for att
det styrande dokumentet

e ar dndamalsenligt, aktuellt och 6verensstammer med externa regelverk, andra

interna regler och eventuella interna beslut

e foljer den struktur som framgar av denna regel

e ar kvalitetsgranskat innan beslut och att kvalitetsgranskningen ar dokumenterad

e ses Over varje ar och oftare vid behov

e 4r Oversatt till engelska, dar sa behdvs

e &r publicerat pa Banconatet

Den som ar férvaltningsansvarig for ett styrande dokument ska se till att de som berérs
av ett styrande dokument informeras och utbildas om dess innehall.

Regelefterlevnadsspecialister inom riskenheten ansvarar for att:

e samordna den arliga 6versynen av styrande dokument som direktionen beslutar
om
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e det finns en faststalld struktur for det interna regelverket och en forteckning
over alla styrande dokument

e arligen folja upp att det interna regelverket ar aktuellt och uppdaterat och féljer
den struktur som beskrivs i denna regel

e gerad och stod till verksamheten i fragor om utformningen av styrande
dokument och om regelefterlevnad

e policyer och regler ar kvalitetsgranskade infor beslut

Kommunikationschefen ansvarar for att Banconatet mojliggér pedagogiskt och lampligt
tillgdngliggbrande av det interna regelverket.

3. Principer for utformning och férvaltning av
styrande dokument

3.1 Kvalitetsmal

Riksbankens styrande dokument ska vara kdnda for de som berors, lattillgangliga, enkla
att forsta och anpassade till den specifika verksamheten.

3.2 Beredning- och kvalitetsgranskning

Policyer, regler och rutinbeskrivningar ska skrivas i Riksbankens mall for styrande
dokument. Mallen ska anvdandas som utgangspunkt, men kan vid behov anpassas.

Nar arbetet med att utforma en ny policy eller regel borjar eller vid stérre andringar i
befintliga policyer och regler ska en regelefterlevnadsspecialist kontaktas.

Denne férser den forvaltningsansvarige med mall och annan information som behdvs for
att ta fram ett styrande dokument som sedan kan kvalitetsgranskas pa foljande satt:

1. Rattssekretariatet kontrollerar att dokumentet ar avstamt mot lagar och andra
forfattningar som galler fo6r avdelningens verksamhet.

2. Regelefterlevnadsspecialister inom riskenheten kontrollerar att:

a. det styrande dokumentet &r skrivet pa ett sadant satt att det ar maojligt att efterleva
b. ratt dokumentmall har anvants

c. dokumentet ar avstamt mot andra styrande dokument

d. det finns en inférande-, kommunikations- och utbildningsplan for det styrande
dokumentet

e. kvalitetsgranskningen har dokumenterats i checklistan fér granskning av styrande
dokument.

Kommunikationsenhetens klarspraksansvarige ska granska alla styrande dokument som
beslutas av direktionen.

Riksbankens ledningsgrupp ska fa tillfalle att Iamna synpunkter pa policyer och regler
innan beslut fattas.
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3.3 Oversyn av styrande dokument

Regelefterlevnadsspecialister inom riskenheten ansvarar for att samordna den arliga
oversynen av styrande dokument.

Alla policyer och regler ska ses 6ver och beredas for nytt beslut arligen, eller oftare vid
behov.

Rutinbeskrivningar ska ses 6ver atminstone vartannat ar, eller oftare vid behov, och
beredas for nytt beslut.

3.4 Publicering av det interna regelverket

Alla policyer och regler ska publiceras pa Banconéatet, om de inte ar sekretessbelagda
eller klassade som mycket kansliga.

Det ska ocksa finnas en gemensam forteckning 6ver Riksbankens styrande dokument pa
Banconatet, undantaget kansliga styrande dokument.

Kommunikationschefen ar ytterst ansvarig for det som laggs ut pa saval extern- som
internwebben.

4. Efterlevnad

Riskenhetens regelefterlevnadspecialister ska minst arligen kontrollera hur denna regel
efterlevs och avrapportera resultatet till direktionen utifran ett riskbaserat
forhallningssatt.

5. Ikrafttradande och 6vergangsbestammelser

Dessa regler trader ikraft den 1 februari 2022.

Versionshistorik

Senast granskad Version Kommentar till andringar

2021-07-09 1.0 En omfattande justering med anledning av
risker beskrivna i T2 2020 ISK rapport.

2021-11-01 Justeringar i roller och ansvar, beredning och
granskningsprocess samt ny mall
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